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(5@ Prefeitura de SOROCABA

Sorocaba, J 8 de outubro de 2 023.

SEJ-DCDAO-PL-EX- £9 /2023
Processo n2 9.285/2008

Excelentissimo Senhor Presidente:

Tenho a honra de encaminhar a apreciacdo e deliberacdo de Vossa
Exceléncia e Nobres Pares, o presente Projeto de Lei que disp&e sobre a criacdo de cargos,
ampliacdo de vagas, entre outras providéncias.

A Prefeitura Municipal de Sorocaba, por meio deste Projeto de Lei, visa
a ampliagdo de vagas de cargos, uma vez que hoje, os existentes ndo mais atendem as
demandas de cada drea. Tal ampliagdo decorre ndo sé das necessidades do presente, como
também daquelas que certamente estardo presentes em um futuro préximo, decorrentes do
grande crescimento populacional do Municipio, ainda valorizando os servidores ptblicos que
ingressam por meio de concursos publicos, certames estes em vigor e com a existéncia de
listas de aprovados.

O presente Projeto de Lei visa ainda a extincdo de vagas de cargos ndo
mais atendem as demandas da Administracdo, a atualizacio da simula de atribuicdes de
cargos e empregos publicos que compem o Quadro Permanente da Administracdo Direta
para adequac¢do do campo de atuagdo dos mesmos, mantendo, contudo, as atividades
dentro das habilidades e conhecimentos exigidos, e a atualizacdo de requisitos de
provimento de cargos, visto que os regramentos datados de longa data n3o se adaptam mais
a realidade atual.

Cumopre salientar, que a realidade vem mudando ao passar dos anos, o
que gera a necessidade de adequagdo por parte do poder Publico, a fim de fazer um
atendimento de qualidade a populac3o.

Por todas as razdes aqui expostas, entendo estar devidamente
justificado o presente Projeto de Lei, conto com o apoio de Vossa Exceléncia e D. Pares no
sentido de transformé-lo em Lei, solicitando ainda que sua apreciacdo se dé em REGIME DE
URGENCIA, na forma disposta na Lei Organica do Municipio.

Atenciosamente,
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RODRIGO MA HATO
Prefeito Municipal
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Exmo. Sr.

GERVINO CLAUDIO GONCALVES

DD. Presidente da Camara Municipal de

SOROCABA

PL - DispGe sobre ampliagéo de vagas de cargo de Analista de Sistemas I, Assistente Social, Cirurgido
Dentista I, Médico |, Técnico de Controle Administrativo e Técnico de Enfermagem, extin¢do na
vacancia o cargo de Médico e Cirurgido Dentista, alteracdo de simulas de atribuicdes e requisitos de
ingresso e da outras providéncias.
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(Dispde sobre ampliacdo de vagas de
cargo de Analista de Sistemas |,
Assistente Social, Cirurgido Dentista I,
Médico |, Técnico de Controle
Administrativo e Técnico de
Enfermagem, extin¢do na vacdncia o
cargo de Médico e Cirurgido Dentista,
alteragdo de simulas de atribuictes e
requisitos de ingresso e dd outras
providéncias).

A Camara Municipal de Sorocaba decreta:

Art. 12 Ficam ampliadas as vagas dos cargos publicos do Quadro
Permanente da Administra¢cdo Direta que constam do Anexo | desta Lei.

Art. 22 Ficam alteradas as Sumulas de AtribuigSes dos cargos publicos
do Quadro Permanente da Administracdo Direta que constam do Anexo Il desta Lei.

Art. 32 Ficam alteradas as Sidmulas de Atribuicbes dos empregos
pablicos que constam do Anexo [l desta Lei.

Art. 42 Ficam alterados os requisitos de ingresso dos cargos publicos do
Quadro Permanente da Administracdo Direta gue constam do Anexo IV desta Lei.

§ 12 Ficam acrescidos ao requisito de ingresso dos cargos de Arquiteto |,
Engenheiro Agrénomo I, Engenheiro Ambiental, Engenheiro Civil I, Engenheiro Eletricista |,
Engenheiro Florestal e Engenheiro de Seguranga do Trabalho | a Carteira Nacional de
Habilitagdo, categoria “B”.

§ 22 Fica garantida a manutengdo do requisito de ingresso dos atuais
ocupantes dos cargos constantes do parégrafo anterior, do Anexo IV desta Lei e dos que
vierem a compor o quadro de funciondrios da Prefeitura de Sorocaba em decorréncia de
aprovacdo em concurso publico homologado antes da vigéncia desta Lei.

Art. 52 Ficam extintos na vacincia do Quadro Permanente da
Administracdo Direta os cargos puablicos de Médico e Cirurgido Dentista.
Paragrafo Unico. As vagas dos cargos publicos de que trata o caput ndo

ocupadas no momento da publicacdo desta Lei ficam automaticamente extintas.

Art. 62 As despesas com a execugdo desta Lei correrdio por conta das
dotac¢Bes orcamentarias proprias.
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Art. 72 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

RO GANHATO
Prefeito Municipal
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ANEXO | — AMPLIACAQ DE VAGAS

Cargos De Para
Analista de Sistemas | 26 30
Assistente Social | 31 85
Cirurgido Dentista | 6 18
Engenheiro Civil 65 68

Médico [ 30 168

Técnico de Controle Administrativo 450 500
Técnico de Enfermagem 660 720
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ANEXO 1l — SUMULA DE ATRIBUICOES — CARGOS PUBLICOS

ASSISTENTE SOCIAL |

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal de lotac3o;

Analisar diferentes expressGes da questdo social na elaboragdo e execucdo de Planos,
Programas, Projetos e Servigos conectados com o entendimento amplo e critico da
totalidade da realidade vivenciada pelos diferentes segmentos sociais;

Planejar, elaborar, implementar, executar, coordenar e avaliar Politicas Sociais, Planos,
Programas, Projetos e Servigos com vistas a defesa dos direitos e a ampliagdo e consolidacio
da cidadania, conforme a Lei de regulamentacdo da profissio;

Realizar acolhimento, atendimento social individual, em grupo e comunitario, a individuos,
familias e a populagdo em geral no dmbito das diversas politicas publicas;

Utilizar técnicas e instrumentos do Servico Social a fim de realizar aproximagio e
fortalecimento dos vinculos no contexto familiar, individual, comunitario bem como da rede
de servigos sociais nos territérios;

Realizar estudos para fins de defesa do acesso aos beneficios e servigos sociais de direito
junto a drgdos da administra¢do publica direta e indireta;

Alimentar sistema de informac&o dos registros das a¢des desenvolvidas e planejar o trabalho
de forma coletiva; junto as equipes e a populacio atendida, promovendo espagos
demaocraticos e fortalecendo os movimentos sociais;

Sistematizar e produzir documentos de embasamento da atuacdo profissional;

Participar da organizagdo de encontros, seminarios, congressos e eventos assemelhados
sobre assuntos de Servigo Social, correlatos 2 Secretaria Municipal de lotacdo;

Planejar, coordenar, elaborar, executar e avaliar estudos, pesquisas e treinamentos que
possam contribuir para a andlise da realidade social e para subsidiar agdes profissionais e/
ou na formacdo e supervisdo direta de estagiarios e/ou residentes de servigo social;
Identificar as demandas que impactam na realidade dos usudrios, utilizando da competéncia
tedrica-metodoldgica, ética-politica, técnica-operativa, para propor alternativas que visam a
promogdo e manutencdo do acesso as diversas politicas sociais pGblicas;

Integrar a equipe da unidade participando de todas as atividades de diagndstico,
planejamento, avaliagio das acBes e atendimentos individuais e coletivos, visando 3
protecdo e a promogdo da satide da comunidade;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicac@o
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades préticas integrativas e complementares em Saude;

Buscar construir efou efetivar, conjuntamente com outros trabalhadores, espagcos nas
unidades que garantam a participaciio popular e dos trabalhadores nas decises a serem
tomadas;

Elaborar e participar de projetos de educacio permanente, buscar assessoria técnica e
sistematizar o trabalho desenvolvido, bem como estar atento sobre a possibilidade de
investigacdo sobre o tema;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas ao seu
cargo e Secretaria Municipal de lotagdo;
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Dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de interesse
pablico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacdo
especifica.

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL

SUMULA DE ATRIBUICOES

Desempenhar as suas func¢bes de acordo com as normas, diretrizes e protocolos da
Secretaria da Saude;

Praticar todos os atos pertinentes a odontologia decorrentes dos conhecimentos adquiridos
na formac¢do de auxiliar de saude bucal, incluindo todos os procedimentos descritos em
Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos, Orteses, Préteses e
Materiais Especiais do Sistema Unico de Salde - SIGTAP (SUS) nas areas de atuac3o;
Executar a organizacdo, limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizacdo do instrumental, dos
equipamentos odontolédgicos e do ambiente de trabalho;

Auxiliar e instrumentalizar os profissionais de odontologia nas intervengdes clinicas;
Processar filme radiogréfico;

Selecionar moldeiras;

Preparar modelos em gesso;

Manipular materiais de uso odontologico;

Aplicar medidas de biosseguranca nas consultas iniciais, de retorno (proservagdo) e nas
cirurgias diversas no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e
residuos odontolégicos;

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da
Unidade de Salde;

Utilizar obrigatoriamente Equipamento de Protegdo Individual - EPI;

Zelar pelo funcionamento, conservacdo dos instrumentais sobre sua guarda e utilizacdo
requisitando sua manutengdo e colaborar com a limpeza e organizacio do local de trabalho;
Realizar atividades odontologicas programadas;

Realizar a¢des de promogdo e prevengdo em saude bucal para as familias, grupos e
individuos, mediante planejamento local e protocolos de atenc3o a saude;

Acolher o usudrio de forma humanizada, ouvindo seus problemas e solicitacdes, dando
respostas adequadas de acordo com sua competéncia;

Integrar as equipes das unidades onde atua, participando de todas as atividades de
diagndstico, planejamento e avaliagdo das agdes individuais e coletivas, visando & protecdo e
a promog¢do da saude da comunidade, com resolutividade e buscando aproximar e integrar
acoes de satde de forma multidisciplinar;

Conhecer a realidade social, demografica e epidemioldgica da drea de abrangéncia da
Unidade de Satide que atua, com vistas ao planejamento e programacdo em saude bucal;
Realizar busca ativa da populacdo com doengas, risco e agravos em saude geral e bucal de
acordo com situagGes de importancia local;

Participar de levantamentos epidemiolégicos em saldde bucal e geral de demanda
institucional;

Desenvolver e participar de agdes intersetoriais que envolvam a atencio 3 sadde bucal e
geral, no domicilio, em locais do territério (saldes comunitarios, escolas, creches, pracas,
etc.) e outros espacgos que comportem a agdo planejada;
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Realizar visitas domiciliares e atendimentos em domicilio as familias e pessoas em
residéncias, InstituicSes de Longa Permanéncia {ILP}, abrigos, entre outros tipos de moradia
existentes em seu territdrio, de acordo com o planejamento da equipe, necessidades e
prioridades estabelecidas;

Realizar atencdo domiciliar a pessoas com problemas de sadde controlados/compensados
com algum grau de dependéncia para as atividades da vida didria e que ndo podem se
deslocar até a Unidade de Saude;

Atuar de forma mubtiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Participar ativamente dos cursos de capacitagdo, reciclagem e das atividades de educacdo
permanente em saude, visando seu desenvolvimento profissional;

Colaborar no processo de educacdo e capacitagio com e para a equipe da unidade no
ambito satde bucal e geral;

Participar de encontros, seminarios, congressos e eventos assemelhados sobre assuntos de
Odontologia, correlatos a Secretaria Municipal de lotacio;

Alimentar e atualizar os sistemas de informagdo relacionados & producdo e outros dados
facilitadores para melhoria do acompanhamento e assisténcia a populacio, bem como
utiliza-lo para fins de planejamento, organizagdo e execucio das atividades pertinente a sua
atuacio;

Participar e colaborar no planejamento e execucio de politicas publicas saudaveis e o
desenvolvimento de agdes de vigildncia da satde da coletividade;

Praticar a gestdo das demandas com base nos processos de regulacio locais {referéncia e
contrarreferéncia);

Desenvolver outras agdes de mesma natureza ou nivel de complexidade dentro do limite e
responsabilidade de suas fun¢8es;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicagdo
mufltidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades préaticas integrativas e complementares em Saude;

Dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de interesse
pablico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitagdo
especifica.

BIOLOGISTA

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria da Saude;

Recepcionar, triar e armazenar materiais bioldgicos;

Executar analises laboratoriais em Automac3o, Bioquimica e Hematologia;

Microscopia optica: citologia de células sanguineas (neoplasicas), liquidos nobres, secreges;
Executar analises laboratoriais em Urindlise, Gases Sanguineos, Microbiologia,
Imunohistoquimica;

Executar procedimentos em macroscopia de pegas cirtrgicas e biopsias;

Executar atividades de Controle de Qualidade Interno, Alternativo e Externo;

Executar procedimentos de biosseguranca, como descarte e coleta de residuos comuns,
radioativos, carcinogénicos, téxicos, materiais com contaminagdo bioldgica, incluindo os
perfurocortantes, quimicos e infectantes;
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Preparar solugBes e reagentes;

Manutengdo de documentos relativos aos controles de qualidade e acreditacio;

Realizar procedimentos basicos de manutenc¢io dos analisadores utilizados;

Interpretar resultados dos exames, andlises e testes para emissdo de laudos;

Controlar estoque de materiais e produtos para evitar interrupcfes abruptas do trabalho:
Fornecer orientac¢do técnica permanente para os profissionais de salide;

Participar da equipe para decisdo sobre a execugiio de acbes de controle de doencas e
agravos;

Fornecer informacgdes atualizadas sobre a ocorréncia das doencas e agravos, bem como dos
fatores que a condicionam, numa drea geografica ou populacdo definida;

Coletar, processar, analisar e interpretar dados;

Recomendar medidas de prevencdo e controle apropriadas;

Promover a¢des de prevencdo e controle indicadas;

Avaliar eficacia e efetividade das medidas adotadas;

Divulgar informagdes pertinentes a area de atuacio;

Participar de reuniGes, cursos e treinamentos voltados 3 drea de atuac3o;

Ter conhecimento das Normas de Biosseguranca e participar das atividades de
Biosseguranga;

Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato/mediato;

Realizar exames laboratoriais especializados visando o diagnéstico de doencas, agravos e
eventos de Sadde Publica;

Executar atividades técnicas e cientificas inclusive aquelas relacionadas a COVID-19;

Realizar analises: clinicas, imunoldgicas, microbioldgicas e parasitolégicas para fins de
diagnéstico e pesquisa;

Realizar exames laboratoriais especializados visando o diagnéstico de doencas, agravos e
eventos de Saude;

Realizar analises: fisico-quimicas e bioquimicas de alimentos e aguas, produtos para saude e
amostras ambientais, para fins de diagndstico e controle;

Assumir chefias técnicas, assessorias e direcdo destas atividades relacionadas;

Realizar andlise e interpretacio, emissdo e assinatura de laudos e de pareceres técnicos nas
areas de atuacio;

Supervisionar os setores de recebimento e cadastro de materiais biolégicos (humanos e
animais), de amostras de produtos e amostras ambientais;

Manusear aparelhos/equipamentos e instrumentos de laboratéric e proceder as
manutencdes necessarias (limpeza, aferigio, calibragdo);

Preparar solugdes, reagentes e meios de cultivo;

Atuar como equipe de apoio no desenvolvimento de rotina diagnostica em sua drea de
atuacgdo;

Executar diagndstico laboratorial e molecular das doencas virais, agravos e eventos de
importancia em Sadde Publica;

Exercer atividades de rotinas de exames e analises de laboratério de cunho diagnéstico
dentro de programas de vigilancia epidemiolégica, sanitaria e ambiental;

Receber amostras biolégicas da rotina e pesquisa com anélise critica do pedido de exames;
Identificar e rastrear amostras coletadas ou recebidas;

Preparar, armazenar e registrar amostras bioldgicas;



‘gve

Prefeitura de SOROCABA

4 .

Projeto de Lei—fls. 8.

Processar as amostras biolégicas (humanas e animais) para exames laboratoriais;

Alimentar banco de dados com registro de todas as etapas;

Executar atividades de controle de qualidade em laboratério;

Participar de estudos e pesquisas nas dreas de Microbiologia Alimentar e Fisico-Quimica,
relacionadas com a investigagdo cientifica ligada a Biologia Sanitaria, Satde Publica,
epidemiologia de doengas transmissiveis e técnicas de saneamento basico;

Manipular reagentes quimicos;

Solicitar, receber e organizar os insumos (destinacdo dos insumos aos armarios, freezers
e/ou geladeiras);

Preparar e controlar os meios de cultura, solucBes e corantes (pesagem, diluicdo e
esterilizagdo);

Preparar e fazer manuten¢do de Cepas padrio;

Manipular e limpar equipamentos para realizagdo das anélises (fluxo laminar, estufa, banho
maria, bico de bunsen, microscdpios, autoclaves, centrifuga, lavadora e leitora de placa Elisa,
equipamentos automatizados, citdmetro de fluxo, vortex, agitador orbital, termobloco,
termociciador, fotodocumentador de géis, Freezer - 702, Freezer - 202 e geladeiras);
Conferir, preparar e realizar a andlise microbioldgica e fisico-quimica de amostras de agua,
de alimentos, para fins de hemodidlise e amostras suspeitas de toxinfeccdo alimentar;
Desenvolver atividades na drea de Vigilancia em Salde em consonancia com o Sistema Unico
de Satde (SUS): planejamento e execuc¢do de a¢des para diagndstico de agravos de Sadde
Pablica;

Desenvolver pesquisa e tecnologia, analisar, interpretar, emitir e assinar laudos e pareceres
técnicos da drea de biologia molecular;

Treinar e supervisionar os setores de recebimento e cadastro de materiais bioldgicos, de
produtos e amostras ambientais;

Produzir/preparar insumos laboratoriais para uso em fins de diagnéstico e pesquisa;
Participar de pesquisas multidisciplinares atendendo as necessidades de diferentes areas da
Saude Pablica;

Entender e conhecer o funcionamento do microscépio eletrénico de transmissio;

Manusear o microscopio eletrénico de transmissio;

Preparar solugbes e reagentes aplicados na Microscopia Eletrénica de Transmissio;
Processar diferentes tipos de amostras biolégicas para Microscopia Eletrénica de
Transmissdo;

Realizar a técnica de coloragdo negativa para detecgio de virus por Microscopia Eletronica
de Transmiss3o;

Identificar morfologicamente as diferentes familias de virus e outros micro-organismos;
Correlacionar estruturas histoldgicas com a estrutura celular;

Conhecer Biologia Celular;

Registrar e imprimir mapa de trabalho, emitir relagdo de remessa, importar e digitar os
resultados e encaminhar as amostras e impressio de etiquetas nos sistemas operacionais;
Assumir responsabilidade técnica do setor perante o conselho de classe;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas ao seu
cargo e a Secretaria Municipal de lotac3o;

Dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e por determinagdo expressa das respectivas chefias, observada a habilitacdo
especifica.
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CIRURGIAO DENTISTA |

SUMULA DE ATRIBUICOES

Desempenhar as suas func¢Bes de acordo com as normas, diretrizes e protocolos da
Secretaria da Sadde;

Praticar todos os atos pertinentes a odontologia decorrentes dos conhecimentos adquiridos
na formagdo de cirurgido-dentista, incluindo todos os procedimentos descritos em Sistema
de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos, Orteses, Préteses e
Materiais Especiais do Sistema Unico de Satde - SIGTAP (SUS) nas areas de promogio, de
prevencdo, diagnésticos, clinicos, cirdrgicos e reabilitadores;

Realizar atividades odontolégicas programadas;

Realizar o acolhimento odontoldgico com escuta qualificada, classificacdo de risco, avaliacio
de necessidade de saide, andlise de vulnerabilidade e a assisténcia clinica tendo em vista a
responsabilidade de um atendimento resolutivo a demanda espontinea;

Realizar atendimento de urgéncia e emergéncia odontolégica com resolutividade;

Acolher o usudrio de forma humanizada, ouvindo seus problemas e solicitacdes, dando
respostas adequadas de acordo com sua competéncia;

Orientar e encaminhar pacientes que apresentarem problemas mais complexos a outros
niveis de assisténcia, seguindo protocolos preconizados pela rede de sadde;

Conhecer a realidade social, demografica e epidemioldgica da drea de abrangéncia da
Unidade de Sadde que atua, com vistas ao planejamento e programacio em satde bucal;
Realizar busca ativa da populagdo com doengas, risco e agravos em salde geral e bucal de
acordo com situacBes de importéncia local;

Identificar situacdes de maior risco em salde bucal e ocutras afecgdes em grupos de maior
vulnerabilidade, estabelecendo os respectivos planos de tratamento;

Participar de levantamentos epidemioldgicos em sadde bucal e geral de demanda
institucional;

Integrar as equipes das unidades onde atua, participando de todas as atividades de
diagnéstico, planejamento e avaliagdo das a¢Bes individuais e coletivas, visando 3 protecio e
a promogdo da sadde da comunidade, com resolutividade e buscando aproximar e integrar
acOes de saude de forma multidisciplinar;

Desenvolver e participar de agdes intersetoriais que envolvam a atencdo 3 saude bucal e
geral, no domicilio, em locais do territério (salées comunitarios, escolas, creches, pragas,
etc.) e outros espacos que comportem a ag¢do planejada;

Realizar visitas domiciliares e atendimentos em domicilio 3s familias e pessoas em
residéncias, Instituicdes de Longa Permanéncia (ILP), abrigos, entre outros tipos de moradia
existentes em seu territdrio, de acordo com o planejamento da equipe, necessidades e
prioridades estabelecidas;

Realizar atencdo domiciliar a pessoas com problemas de satide controiados/compensados
com algum grau de dependéncia para as atividades da vida diaria e que ndo podem se
deslocar até a Unidade de Satde;

Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Participar ativamente dos cursos de capacitagdo, reciclagem e das atividades de educacio
permanente em saiide, visando seu desenvolvimento profissional:
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Colaborar no processo de educagdo e capacitagio com e para a equipe da unidade no
ambito saude bucal e geral;

Participar da organiza¢do de encontros, semindrios, congressos e eventos assemelhados
sobre assuntos de Odontologia, correlatos a Secretaria Municipal de lotacdo;

Prescrever e aplicar especialidades farmacéuticas de uso interno e externo, indicadas em
Odontologia;

Manter prontuario detalhado e legivel;

Manipular materiais de uso odontoldgico;

Executar organizagdo, limpeza, assepsia, desinfec¢do dos equipamentos odontolédgicos e do
ambiente de trabalho;

Realizar supervisdo do auxiliar em satde bucal (ASB) ;

Aplicar medidas de biosseguranga nas consultas iniciais, de retorno (proservac3o) e nas
cirurgias diversas no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e
residuos odontoldgicos;

Zelar pelo funcionamento, conservacdo dos instrumentais sobre sua guarda e utilizacao
requisitando sua manutencdo e colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho;
Participar do gerenciamento dos insumos necessérios para o adequado funcionamento da
Unidade de Saude;

Utilizar obrigatoriamente Equipamento de Protecéio Individual EPI:

Alimentar e atualizar os sistemas de informacdo relacionados a producdo e outros dados
facilitadores para melhoria do acompanhamento e assisténcia 3 populacdo, bem como
utilizé-lo para fins de planejamento, organizagio e execucio das atividades pertinente a sua
atuacido;

Emitir laudos, pareceres, atestados e declaragSes sobre assuntos de sua competéncia;
Participar e colaborar no planejamento e execugiio de politicas publicas saudéveis e o
desenvolvimento de ag¢des de vigildncia da satide da coletividade;

Praticar a gestdo das demandas com base nos processos de regulagdo locais (referéncia e
contrarreferéncia};

Apoiar as estratégias de fortalecimento da gest3o local e do controle social;

Desenvolver outras ages de mesma natureza ou nivel de complexidade dentro do limite e
responsabilidade de suas fungdes;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicacio
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades praticas integrativas e complementares em Sadde;

Dirigir veiculos, quando necessdrio para o desenvolvimento de atividades de interesse
piblico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacio
especifica.

ENFERMEIRO

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal de lotagdo;

Planejar, coordenar, organizar, supervisionar, controlar, executar e avaliar os procedimentos
de assisténcia de enfermagem na unidade de sua responsabilidade, avaliando a rotina e os
registros de anotac@es das atividades utilizadas pela equipe;
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Elaborar rotinas especificas de enfermagem para a unidade de lotagio, empregando técnicas
usuais e/ou especificas, para possibilitar a promogio, protecdo e a recuperacio da salde
individual ou coletiva, submetendo a apreciacdo e aprovacio da autoridade competente;
Integrar a equipe da unidade participando de todas as atividades de diagndstico,
planejamento, avaliagdo das a¢fes e atendimentos individuais, coletivos e domiciliares,
visando a protecdo e a promocgdo da saude da comunidade;

Elaborar estudos, pesquisas e levantamentos que fornegam subsidios a defini¢do de planos e
politicas de revisdo, implantacdo ou manutencdo de procedimentos e programas relativos as
atividades de sua area de atuacdo;

Executar a¢des de enfermagem, ao nivel de atendimento primario e/ou emergencial;
Realizar consulta de enfermagem, solicitando exames complementares e prescrevendo
medica¢des conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério de Saude,
Secretaria Estadual e Municipal de Sadde e disposiges legais da profissio;

Registrar todo cuidado e assisténcia prestada nos prontudrios dos pacientes e documentos
de producdo, além de emitir declaragBes, participar de relatérios e documentacdo
relacionados ao atendimento do usudrio quando solicitados por érgios judiciais e/ou
publicos;

Realizar ag8es voltadas a drea de enfermagem do Trabalho;

Interpretar e executar com a equipe de enfermagem, as diretrizes, normas e instrucdes
relativas as a¢Des de enfermagem e supervisionar seu cumprimento;

Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Executar treinamentos especificos do pessoal de enfermagem, ao nivel de rotinas e
programas especiais;

Desenvolver atividades de educagdo em salde publica junto 3 comunidade e ao cliente;
participar de a¢Bes de vigildncia epidemioldgica;

Executar tarefas relativas a organizagdo, controle e desenvolvimento administrativo,
financeiro, de recursos humanos e materiais de sua area:

Compete ao enfermeiro periodicamente, executar atividades de Responsavel Técnico (RT),
conforme prerrogativas estabelecidas pela Resolugo do Conselho Federal de Enfermagem -
COFEN 509, de 15 de margo de 2016, do requerida ao conselho de classe (Conselho Regional
de Enfermagem - COREN) e quando ocorrer recusa do profissional, a designacio do RT, serd
um ato discricionario da chefia;

Registrar as a¢bes desenvolvidas em sistema de informagdo vigente no Municipio a fim de
que os dados sejam suficientes e atualizados para a melhoria do processo de tomada de
decisdes correspondentes & organizacdo, acompanhamento, controle e avaliagdo do sistema
local de saude, bem como as pesquisas clinicas e epidemioldgicas;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicacdo
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades praticas integrativas e complementares em Saude;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas ao seu
cargo e correlatas em seu Conselho de Classe;

Dirigir veiculos, quando necessério para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacdo
especifica.
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FARMACEUTICO |

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal da Salde;

Realizar o controle e a dispensagdo de medicamentos oferecendo aos usuarios informacgdes
adequadas sobre forma de uso, posologia e duracdo do tratamento, com enfoque na adesdo
ao tratamento, no monitoramento de rea¢des adversas e na efetividade terapéutica;
Controlar medicamentos, entorpecentes e produtos equiparados, mediante registro
adequado das informagdes, atendendo as disposi¢bes legais;

Remanejar os medicamentos excedentes entre as unidades;

Realizar o monitoramento dos estoques de medicamentos, visando manter os niveis
adequados de estoques de acordo com a demanda, evitando-se a superposicio de estoques
ou desabastecimento do sistema e garantindo as condicBes ideais de armazenamento e
validade adequada;

Coordenar a logistica, e avaliar de forma permanente, o recebimento, armazenamento,
separacdo, embalagem, transporte, entrega e dispensacio de medicamentos, conforme suas
caracteristicas e condigdes de conservagdo exigidas (termoldbeis, psicofdrmacos), em
conformidade com a legislagdo sanitdria e de forma a atender as necessidades dos servicos
de farmacia;

Tragar e divulgar o plano de gerenciamento de residuos sélidos em satide {medicamentos),
incluindo aqueles devolvidos pela populagdo, proporcionando um manejo seguro e
objetivando a preservagdo da saude e do meio ambiente;

Executar as atividades relacionadas com a composi¢io, preparo e fornecimentos de
produtos da area farmacéutica;

Realizar controle de testes biolégicos e farmacoldgicos de medicamentos;

Realizar exames e analises de toxinas, de substincias de origem animal e vegetal, de
matérias primas e produtos acabados;

Manipular insumos farmacéuticos, realizando medicio, pesagem e mistura, para atender a
producdo de remédios e outros preparados; efetuar analise bromatolégica de alimentos,
afim de avaliar a qualidade, pureza, conservagiio e homogeneidade, com vistas a resguardar
a satude publica;

Avaliar as especificagdes técnicas de farmacos, seus coadjuvantes e embalagens;

Registrar as acGes desenvolvidas em sistema de informag3o vigente no Municipio a fim de
que os dados sejam suficientes e atualizados para a melhoria do processo de tomada de
decisGes correspondentes a organizacio, acompanhamento, controle e avaliac3o do sistema
local de saude;

Planejar, acompanhar, avaliar, controlar e responder pelas aces e atividades da Assisténcia
Farmacéutica, elaborando, desenvolvendo e implementando atividades que ampliem o
acesso da populagio aos medicamentos, promovendo seu uso racional, segundo as
Diretrizes da Politica Nacional de Medicamentos e Politica Nacional de Assisténcia
Farmacéutica;

Avaliar e qualificar fornecedores de medicamentos e insumos e acompanhar todo o
processo de aquisicdo até o recebimento do medicamento na Central de Abastecimento
Farmacéutico de modo a contribuir com a aquisicdo dos mesmos;

Desenvolver e coordenar a¢des de farmacovigilancia, como a coleta, registro, divulgacdo,
contribuindo para a melhoria da salide publica e a seguranca em relacdo ao uso de
medicamentos;
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Realizar a selegdao de produtos farmacéuticos e desenvolver ou aprimorar os critérios e
sistemas de dispensacdo;

Elaborar pareceres técnicos relativos as demandas administrativas e judiciais que envolvam
medicamentos e aos projetos de Lei e relacionados, tanto do Executivo quanto do
Legislativo, a fim de subsidiar tecnicamente as decisdes;

Efetuar, acompanhar e avaliar o cumprimento das determinacdes de ordem judicial de
medicamentos, evitando assim as sangdes previstas em Lei;

Assumir responsabilidade técnica, responder tecnicamente pelo servico prestado na sua
Unidade e atuar conjuntamente a equipe pela guarda e acondicionamento dos
medicamentos no estoque da Unidade;

Contribuir na formula¢do de politicas farmacéuticas, propondo protocolos de tratamento e
diretrizes para o uso de medicamentos;

Instituir normas de fiscaliza¢do e orientar quanto ao cumprimento da legislagdo atinente a
sua especialidade;

Realizar inspeg¢Bes em estabelecimentos, produtos e servigos, fornecendo avaliacGes
técnicas para processos de obtencédo de alvaras de funcionamento;

Integrar a equipe da unidade participando de todas as atividades de diagndstico,
planejamento, avaliagdo das agles e atendimentos individuais e coletivos, visando a
protecdo e a promocao da satde da comunidade;

Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas ao seu
cargo e correlatas em seu Conselho de Classe;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individua! e de grupos especificos, promovendo a aplicacdo
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades praticas integrativas e complementares em Satde;

Dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacio
especifica.

FISIOTERAPEUTA I

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal de lotag3o;

Atuar nas diversas fases do desenvolvimento das a¢Bes de prevencio, promog3o, protecdo,
educagdo, recuperacdo e reabilitagdo do usudrio no dmbito das diversas politicas publicas,
legislacdo especifica e conforme diretrizes e principios estabelecidos na Secretaria Municipal
de lotacdo;

Registrar as acSes desenvolvidas em sistema de informagdo vigente no Municipio a fim de
que os dados sejam suficientes e atualizados para a melhoria do processo de tomada de
decis@es correspondentes a organiza¢io, acompanhamento, controle e avaliag8o do sistema
local da Secretaria Municipal de lotacdo;

Participar da organizagdo de encontros, seminarios, congressos e eventos assemelhados
sobre assuntos de Fisioterapia, correlatos a Secretaria Municipal de lotagdo;

Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;
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Empregar tecnicas de cinesioterapia, eletroterapia, termoterapia, fototerapia,
mecanoterapia, massoterapia e crioterapia para obter o maximo de recuperac3o funcional
dos orgdos e tecidos afetados;

Avaliar e tratar disfungdes do sistema musculoesquelético, neuroldgico, tegumentar,
respiratorio e cardiovascular;

Planejar e executar medidas de prevengdo e reducdo de risco, medidas de promocdo de
satide, manutencdo da capacidade funcional, prevengdo de doengas/agravos préprios do
processo de envelhecimento, para recuperacdo das funcdes e limitagdo das deficiéncias,
buscando o estado de maxima funcionalidade;

Indicar e realizar os procedimentos de fisioterapia nas diversas dreas de Saiude da Mulher,
como obstetricia, oncologia e uroginecologia;

Avaliar, implantar e gerenciar a qualidade de vida no trabalho e projetos e programas de
qualidade de vida, ergonomia e saude do trabalhador; .

Prescrever, gerenciar e treinar o uso de Orteses e préoteses necessarias a otimizacdo da
capacidade funcional e integracgo social;

Controlar o registro de dados, observando as anotagBes das aplicacBes e tratamentos
realizados para elaboragéo de boletins estatisticos;

Planejar, organizar e administrar servigos gerais e especificos de fisioterapia, bem como
assessorar autoridades em assuntos de fisioterapia, preparando informes, documentos e
pareceres;

Integrar a equipe da unidade participando de todas as atividades de diagnostico,
planejamento, avaliagdo das acBes e atendimentos individuais e coletivos, visando a
prote¢ao e a promogdo da satide da comunidade;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicagao
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades préticas integrativas e complementares em Satde:;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas ao seu
cargo e correlatas em seu Conselho de Classe;

Dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacdo
especifica.

FONOAUDIOLOGO |

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal de lotagdo;

Atuar nas diversas fases do desenvolvimento das a¢des de promocgdo, prevencdo, protecio,
educagdo, recuperacdo e reabilitacio no ambito das diversas politicas publicas, legislagio
especifica e conforme diretrizes e principios estabelecidos na Secretaria Municipal de
fotagdo;

Registrar as a¢Bes desenvolvidas em sistema de informac3o vigente no Municipio, a fim de
que os dados sejam suficientes e atualizados para a melhoria do processo de tomada de
decisdes correspondentes a organizacio, acompanhamento, controle e avaliacdo do sistema
local da Secretaria Municipal de lotacio;
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Participar da organizagdo de encontros, semindrios, congressos e eventos assemelhados
sobre assuntos de Fonoaudiologia, correlatos & Secretaria Municipal de lotagéo;

Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Desenvolver as agBes pertinentes 3 Fonoaudiologia, atuando nas &reas de disfagia,
audiologia, linguagem, motricidade orofacial, escolar/educacional, saide coletiva, voz, satdde
do trabalhador e saide mental, pericia fonoaudioldgica, fluéncia, neurofuncional e
gerontologia, de acordo com a Secretaria Municipal de lotacio;

Monitorar o desempenho e evolugdo do paciente, por meio da avaliagdo, realizacio de
exames, revisdo de diagnéstico, visando o prosseguimento do tratamento:

Participar de equipes multiprofissionais, identificando possiveis problemas na salde da
comunicacdo humana e emitindo parecer de sua especialidade, a fim de estabelecer as
acdes necessarias;

Assessorar autoridades superiores, preparando informes e documentos em assuntos de
fonoaudiologia, a fim de possibilitar subsidios para elaboracio de ordens de servico,
portarias, pareceres e outros;

Integrar a equipe da unidade participando de todas as atividades de diagndstico,
planejamento, avaliagdo das agBes e atendimentos individuais e coletivos, visando 3
protegdo e a promogdo da salide da comunidade;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicacdo
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades préticas integrativas e complementares em Saade;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas ao seu
cargo e correlatas em seu Consetho de Classe;

Dirigir veiculos, quando necessério para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacio
especifica.

MEDICO |

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal de lotagdo;

Realizar consultas médicas nas Unidades de Satide ou visitas domiciliares, se necessario;
Realizar o pronto atendimento médico, reconhecendo os casos de urgéncia e emergéncia,
que exijam atencdo especializada ou de Pronto Sacorro;

Realizar agBes voltadas & drea da medicina do trabalho;

Emitir diagnésticos, prescrever tratamentos, realizar intervengSes de pequenas cirurgias;
Aplicar seus conhecimentos utilizando recursos da medicina preventiva e terapéutica, e de
urgéncia e emergéncia, para promover, proteger e recuperar a salide dos clientes e da
comunidade;

Possuir conhecimento sobre normas, rotinas, objetivos e definicdes das atividades
desenvolvidas nas unidades de sadde;

Ter conhecimento do fluxograma de pacientes atendidos que requeiram encaminhamentos
e/ou utilizagdo do servigo de ambulancia para remogao;

Desenvolver atividades de educacdio em salde publica, junto com o paciente e a
comunidade;
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Integrar a equipe da unidade participando de todas as atividades de diagndstico,
planejamento, avaliagdo das a¢Bes e atendimentos individuais e coletivos, visando 3
protecdo e a promogdo da satide da comunidade;

Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Executar, quando habilitado, as atividades préaticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicagdo
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades praticas integrativas e complementares em Sadde;

Participar das ag¢Ges de vigildncia epidemiolégica;

Executar outras tarefas de mesma natureza, campo de atuagdo ou nivel de complexidade,
associadas ao cargo e a Secretaria Municipal de lotacdo:

Dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e por determinagdo expressa das respectivas chefias, observada a habilitagdo
especifica.

MEDICO i

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal de lotacéo;

Realizar consultas médicas nas Unidades de Satide ou visitas domiciliares, se necessario.
Realizar o pronto atendimento médico, reconhecendo os casos de urgéncia e emergéncia,
que exijam atengdo especializada ou de Pronto Socorro;

Realizar agBes voltadas a drea da medicina do trabalho;

Emitir diagndsticos, prescrever tratamentos, realizar intervencgdes de pequenas cirurgias;
Aplicar seus conhecimentos utilizando recursos da medicina preventiva e terapéutica, e de
urgéncia e emergéncia, para promover, proteger e recuperar a salde dos clientes e da
comunidade;

Possuir conhecimento sobre normas, rotinas, objetivos e defini¢des das atividades
desenvolvidas nas unidades de satide;

Ter conhecimento do fluxograma de pacientes atendidos que requeiram encaminhamentos
e/ou utilizacdo do servigo de ambulancia para remogao;

Desenvolver atividades de educagdo em sadde publica, junto com o paciente e a
comunidade;

Integrar a equipe da unidade participando de todas as atividades de diagndstico,
planejamento, avaliagdo das ac¢des e atendimentos individuais e coletivos, visando 3
protecdo e a promogdo da sadde da comunidade;

Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicacéo
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades praticas integrativas e complementares em Salde;

Participar das agBes de vigilancia epidemioldgica;

Executar outras tarefas de mesma natureza, campo de atuagdo ou nivel de complexidade,
associadas ao cargo e a Secretaria Municipal de iotagdo;
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Dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e por determinacdo expressa das respectivas chefias, observada a habilitacio
especifica.

NUTRICIONISTA |

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal de lotagio;

Atuar nas diversas fases do desenvolvimento das agBes de prevencio, promocgao, prote¢ao,
educacdo, recuperagdo e reabilitacdio no dmbito das diversas politicas publicas, tegislagdo
especifica e conforme diretrizes e principios estabelecidos na Secretaria Municipal de
lotagdo; '

Registrar as acGes desenvolvidas em sistema de informag&o vigente no Municipio a fim de
que os dados sejam suficientes e atualizados para a mefhoria do processo de tomada de
decisbes correspondentes a organizacio, acompanhamento, controle e avaliacdo do sistema
da Secretaria Municipal de lotag3o;

Participar da organizagdo de encontros, semindrios, congressos e eventos assemelhados
sobre assuntos de Nutri¢do, correlfatos a Secretaria Municipal de lotacdo;

Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Organizar e desenvolver programas de nutrigdo nos campos da saide publica, educacdo e de
outros similares, analisando e propondo o conveniente aproveitamento dos recursos
dietéticos;

Organizar, supervisionar e avaliar a execucdo dos programas de nutricdo desenvolvidos pela
administra¢do, controlando a estocagem, preparagdo, conservacdo e distribuicio dos
alimentos, a fim de garantir qualidade, racionalidade e economicidade dos programas de
nutricdo;

Organizar e desenvolver programas de educacdo e readaptacio em matéria de nutricdo;
Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas ao seu
cargo e correlatas em seu Conselho de Classe;

Integrar a equipe da unidade de lotag3o participando de todas as atividades de diagnostico,
planejamento, avaliagdo das acSes e atendimentos individuais e coletivos, visando 3
protecdo e a promogao da satide da comunidade;

Executar, quando habilitado, as atividades préaticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicagdo
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades praticas integrativas e complementares em Saude;

Dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitagio
especifica.

PSICOLOGO |

SUMULA DE ATRIBUICOES

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal de lotac3o;

Planejar, coordenar e executar diagndsticos, prevengdo e tratamento, nas diferentes
modalidades de intervencio psicologica nas dreas da saude, educagdo, assisténcia social e
trabalho, utilizando-se de métodos e técnicas do campo da Psicologia;
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Atuar nos diferentes contextos do cuidado, realizando intervengdes de carater individual,
grupal, institucional, educacional e social, por meio de praticas e técnicas reconhecidamente
fundamentadas na ciéncia psicolégica, na ética e na legislagdo profissional, relacionadas a
area de atuacio;

Registrar as a¢cSes desenvolvidas em sistema de informacdo vigente no Municipio a fim de
que os dados sejam suficientes e atualizados para a melhoria do processo de tomada de
decisdes correspondentes & organizacio, acompanhamento, controle e avaliacdo dos
trabalhos relacionados a drea de atuacdo;

Participar da organiza¢do de encontros, semindrios, congressos e eventos assemelhados
sobre assuntos de Psicologia, correlatos a Secretaria Municipal de lotacdo;

Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Atuar em equipe multiprofissional, contribuindo na identificacdo, compreensio e
intervencdo sobre os fatores psicossociais que incidem nos processos de adoecimento do
individuo, participando ativamente da construgdo e acompanhamento dos projetos
terapéuticos nas dreas de atuagio;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas ao seu
cargo e correlatas em seu Conselho de Classe;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicacdo
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades prdticas integrativas e complementares em Saude;

Dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de interesse
publicc e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacdo
especifica.

TECNICO DE ENFERMAGEM

SUMULA DE ATRIBUICOES

Executar sob delegacdo e supervisdo direta, aces de enfermagem de nivel médio técnico
aplicando técnicas corretas orientadas pelo Enfermeiro, colaborar no desenvolvimento dos
programas de atencdo a saide e desenvolver atividades de apoio administrativo, cabendo-
lhe:

Colaborar com o Enfermeiro no planejamento de acOes dentro das diversas areas de atencio
em satde, perfil epidemiolégico e realidade local;

Inteirar-se das politicas de satde vigentes; analisar e propor melhorias continuas para os
processos de trabalho juntamente com os demais membros da equipe;

Auxiliar o Enfermeiro na programacio e controle sistemético na avaliacdo de resultados de
programas e a¢des de saldde;

Participar dos programas e das atividades de assisténcia integral a saude individual e de
grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco;

Primar pelo desenvolvimento pessoal de competéncias técnicas, relacionais e
comportamentais em beneficio do usudrio, familia e coletividade;

Participar das atividades de educacio em saude visando 3 promogdo, prevencio e
reabilitacio dos pacientes, dos diversos ambitos, colaborando no estabelecimento de
parcerias com equipamentos da comunidade;
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Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Prestar assisténcia ao ser humano em todos os niveis de complexidade visando a
humanizacdo e vinculagdo seguindo os principios do Sistema Unico de Satde - SUS;

Executar procedimentos de enfermagem prescritos pelo Enfermeiro visando atender as
necessidades do ser humano em sua integralidade;

Preparar e prestar Assisténcia ao cliente durante a realizacdo de exames médicos
especializados e em consultas de enfermagem nos programas de satde;

Assegurar ao usuario, familia e coletividade assisténcia de enfermagem livre de danos
decorrentes de impericia, negligéncia ou imprudéncia;

Ministrar medicamentos conforme prescricdo;

Prestar cuidados diretos de enfermagem aos pacientes em estado grave;

Recepcionar o paciente cirdrgico e posiciona-lo conforme o procedimento a ser realizado;
Preparar a sala cirtrgica, ambuléncias, Unidade de Terapia Intensiva - UTI e unidades de
urgéncia e emergéncia através do suprimento de materiais, medicamentos, conferéncia de
equipamentos e proceder aos registros de rotina dos servigos;

Aplicar oxigenioterapia, nebulizagdo, enteroclisma, enema e calor ou frio;

Executar tarefas referentes a conservagdo, aplicacio e controle dos registros de vacinas;
Realizar testes de acuidade visual, sensibilidade, gravidez e outros, procedendo a leitura
para auxilio aoc diagndstico;

Proceder a coleta e colheita, conferéncia e encaminhamento de materiais biologicos para
exames laboratoriais conforme normas técnicas e confeccionar registros e controles
especificos;

Prestar cuidados de enfermagem aos pacientes em pré, trans e pés-operatérios;
Acompanhar a transferéncia de pacientes e prestar cuidados conforme
prescricdo/orientacio do Enfermeiro/Médico;

Executar atividades de desinfecg¢o, esterilizacdo, armazenamento e controle de estoque de
materiais e equipamentos;

Prevenir e controlar doengas transmissiveis em geral, nos programas de vigilancia
epidemiolégica;

Anotar os cuidados prestados em prontuario e efetuar registros facilitando controles e
estatisticas da unidade;

Verificar o funcionamento de equipamentos das unidades de sadde providenciando os
reparos necessarios junto ao setor responsavel conforme protocolos internos;

Manter relacionamento harmonioso, cooperando com colegas e toda equipe de trabalho;
Executar atividade de atendimento ao publico e administrativas relacionadas a enfermagem,
tais como, levantamento e controle de dados, registro, digita¢do, arquivos, preenchimento
de impressos, prontuario e operacio de sistemas;

Executar outras tarefas afins determinadas pelas chefias;

Dirigir veiculos, quando necessdrio para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitagio
especifica.

TERAPEUTA OCUPACIONAL
SUMULA DE ATRIBUICOES
Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria Municipal de lotag3o;
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Atuar e intervir em sadde, educagdo, recursos humanos e na esfera social, reunindo
tecnologias orientadas para a emancipag3o e autonomia de pessoas que, por razdes ligadas
a problematicas especificas, fisicas, sensoriais, mentais, psicolégicas efou sociais apresentam
temporariamente ou definitivamente dificuldade da inser¢io e participagdo na vida social;
Atuar de forma multiprofissional, interdisciplinar e transdisciplinar contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Atuar nas diversas fases do desenvolvimento, com agBes de prevengio, promogio, protegio,
educacdo, intervencdo e reabilitacdo do usudrio no dmbito das diversas politicas pablicas;
Avaliar, identificando habilidades, potenciais e limitagbes nas diversas dreas de ocupacio —
Atividades de Vida Didria {AVDs), Atividades Instrumentais de Vida Diaria (AIVDs), atividades
educacionais, de trabalho, de [azer e participacdo social, considerando fatores pessoais e
ambientais;

Prescrever, gerenciar e treinar o uso de drteses e prdteses necessarias 3 otimizacdo da
capacidade funcional e integragio social;

Elaborar o projeto terapéutico ocupacional de maneira singularizada, utilizando técnicas
especificas da Terapia Ocupacional, estratégias e recursos de tecnologia assistiva, para
favorecer o desempenho ocupacional e a acessibilidade nos diversos contextos sociais;
Orientar familiares e/ou cuidadores e/ou comunidade nos diversos espagos de atuacio no
territério a fim de prevenir e derrubar as barreiras atitudinais e ambientais promovendo o
desempenho ocupacional, a participagio social e a qualidade de vida;

Registrar as agdes desenvolvidas em sistema de informagdo vigente no Municipio a fim de
que os dados sejam suficientes e atualizados para a melhoria do processo de tomada de
decisbes correspondentes a organizagdo, acompanhamento, controle e avaliagio do sistema
focal da Secretaria Municipal de lotac3o;

Participar da organizacdo de encontros, semindrios, congressos e eventos assemelhados
sobre assuntos de Terapia Ocupacional, correlatos a Secretaria Municipal de lotag5o;
Integrar a equipe da unidade participando de todas as atividades de diagndstico,
planejamento, avaliagdo das agBes e atendimentos individuais e coletivos, visando &
protecdo e a promog¢do da saude da comunidade;

Executar, quando habilitado, as atividades praticas a serem conduzidas de forma
colaborativa, com atendimento individual e de grupos especificos, promovendo a aplicacdo
multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar de conhecimentos e habilidades por meio
de atividades préaticas integrativas e complementares em Satide;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas ao seu
cargo e Secretaria Municipal de lotago;

Dirigir veiculos, quando necessdrio para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacdo
especifica.
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ANEXO Il — SUMULA DE ATRIBUICOES — EMPREGOS PUBLICOS

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

SUMULA DE ATRIBUICOES

Sdo atribuicdes do Agente Comunitario de Salde, além das estabelecida em Lei Federal ne
11.350, de 5 de outubro de 2006 e alteragGes posteriores:

Atuar de acordo com as normas e diretrizes da Secretaria da Saude;

Desenvolver ac¢Bes que busquem a integragio entre a equipe de sadde e a populacdo
adstrita a Unidade Basica de Sadde - UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do
trabalho de acompanhamento de individuos e grupos sociais ou coletividade, viabilizando o
estabelecimento de vinculo;

Trabathar com adstrigdo de familias em base geografica definida, a microérea;

Estar em contato permanente com as familias desenvolvendo acdes educativas, visando a
promocéo da salde e a prevengdo das doencas, de acordo com o planejamento da equipe;
Participar do processo de territorializagio e mapeamento da drea de atuacgdo da equipe,
cadastrando todas as pessoas de sua microdrea e atualizando-as permanentemente, a fim
de identificar grupos, familias e individuos expostos a riscos e vulnerabilidades;

Orientar familias quanto a utilizagdo dos servicos de satde disponiveis;

Desenvolver atividades de promoc3o da salde, de prevencio das doencas e de agravos, e de
vigilancia a sadde, por meio de visitas domiciliares e de acbes educativas individuais e
coletivas nos domicilios e na comunidade, mantendo a equipe informada, principalmente a
respeito daquelas em situac3o de risco;

Acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe;

Atuar de forma multidisciplinar, interdisciplinar e transdisciplinar, contribuindo para a
resolutividade da assisténcia;

Cumprir com as atribuicdes atualmente definidas para os Agentes Comunitérios de Satde
{(ACS) em relacdo a prevencio e ao controle da malaria e da dengue, conforme diretriz
nacional;

Desenvolver atividades nas unidades basicas de satde, desde que vinculadas as atribui¢des
da presente sumula, utilizando os instrumentos de acompanhamento familiar norteadores
das a¢des a serem desenvolvidas na comunidade e familias de suas dreas de abrangéncia;
Manter os registros das familias atualizados, por meio dos sistemas informatizados vigentes
no Municipio, a fim de que sejam disponibilizados, para a equipe de saude local planeje as
acdes que atendam a necessidade do territério;

Dirigir veiculos, quando necessdrio para o desenvolvimento de atividades de interesse
publico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacio
especifica.

AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS

SUMULA DE ATRIBUICOES

Sdo atribui¢Ges do Agente Comunitério de Saude, além das estabelecida em Lei Federal n®
11.350, de 5 de outubro de 2006 e alteracdes posteriores:
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Realizar atividades de vigilancia, preven¢do e controle de doencas e promocio da saude,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Satde - SUS, relativas
a zoonoses € agravos causados por animais pegonhentos, de relevéancia para a salde publica;
Vistoriar residéncias, iméveis, depdsitos, terrenos baldios, areas verdes e estabelecimentos
comerciais em busca de focos de doencas e agravos transmitidos ou causados por animais;
Realizar inspec¢do cuidadosa de caixas d'agua, calhas e telhados, entre outros pontos dos
imoveis. Aplicar produtos larvicidas. Orientar quanto 3 prevengdo, sinais e sintomas e
tratamento de endemias. Realizar recenseamento de animais;

Executar o plano de combate aos vetores: dengue, leishmaniose, chagas, esquistossomose,
entre outros que se fagam necessarios. Realizar identificacfes e eliminagSes de focos e/ou
criadouros de vetores em imoveis. Realizar levantamento, investigacio e/ou monitoramento
de vetores no Municipio;

Realizar a¢des de prevengdo e controle de doengas e agravos transmitidos ou causados por
animais, com a utilizagdo de medidas de controle mecanico, bioldgico e o tratamento
quimico de criadouros e abrigos nos locais vistoriados. Preparar equipamentos e praguicidas
necessarios para o tratamento quimico. Aplicar os praguicidas conforme orientacdes
técnicas, utilizando os equipamentos de prote¢do individual necessirios. Realizar a
higienizagdo e manutenc¢3o dos equipamentos;

Preencher boletins de atividades com o servigo executado nas ruas e demais documentos
pertinentes ao servico que se facam necessarios, como ficha de orientagfes, notificacgo,
ficha de abertura de boletins, entre outros. Registrar nos documentos especificos, de forma
correta e completa, as informacdes referentes as atividades executadas em campo;
Comunicar ao coordenador de equipe os obsticulos para a execucdo de sua rotina de
trabalho, durante as visitas domiciliares. Dirigir-se ao coordenador de campo gquando houver
divida técnica, receber orientagdo e ordens do mesmo, entregar a documentacdo
preenchida diariamente ao coordenador. Terd sua produgdo avaliada diariamente, com meta
estabelecida pelos superiores;

Realizar pesquisa larvéria em iméveis para levantamento de indices, descobrimento de
focos, colocagdo de armadilhas. Coletar e receber exemplares de vetores, reservatarios,
espécimes ou amostras bioldgicas de animais, acondicionando-as corretamente, para seu
encaminhamento ao laboratério responsavel pela identificacio ou diagnéstico de zoonoses
de relevancia para a saude publica;

Orientar a comunidade quanto a adogdo de medidas de manejo ambiental para o controle
de vetores, de medidas de protecdo individual e coletiva e de outras a¢des de promocgio de
saude, para a prevengdo de zoonoses, doengas de transmiss3o vetorial e agravos causados
por animais peconhentos;

Abordar os moradores de forma educada, mantendo postura profissional e ética,
identificando-se através do crachd, que devers ser portado sempre em lugar visivel; vestir o
uniforme. Dar oportunidade aos moradores para perguntas e solicitacdes de
esclarecimentos; orientar a populacio de forma clara e precisa, prestando atendimento
pessoalmente ou por outros meios de comunicacdo. Encaminhar ao servico de salde os
casos suspeitos de dengue e outras enfermidades zoonéticas;

Executar a¢Bes educativas e de mobilizagdo social relativas 3 prevengao e ao controle de
doengas e agravos a saude, medidas de manejo ambiental e outras formas de intervencio
no ambiente para o controle de vetores e animais peconhentos;
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Executar ag¢bes de vacinacdo animal contra zoonoses de relevancia para a salde publica
normatizadas pelo Ministério da Sadde;

Zelar pelos materiais e equipamentos e manter a organizacdo no ambiente de trabalho;
Dirigir veiculos para o desenvolvimento de atividades de interesse publico e determinado
expressamente pelas chefias respectivas, observada a habilitacio especifica.
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ANEXO IV — REQUISITO DE INGRESSO

AGENTE DE FISCALIZACAO
Ensino Médio completo, Informdtica — editor de texto e planilha e Carteira Nacional de

Habilitagdo — Categoria “B”.

ANALISTA DE SISTEMAS |

Ensino Superior em Andlise de Sistemas ou Sistemas de Informacio ou Ciéncias da
Computacdo ou Engenharia da Computagdo ou Engenharia de Software ou Engenharia
Mecatrénica ou Tecnologia da Iinformacgo.

FISCAL PUBLICO
Ensino Médio completo, Informatica — editor de texto e planilha e Carteira Nacional de
Habilitagdo — Categoria “B”.

TECNICO DE ESPORTES |

Ensino Superior em Educagdo Fisica com formagdo em Bacharelado (Resolucdes do
CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO/CAMARA DE EDUCACAO SUPERIOR - CNE/CES n2 7, de
31 de margo de 2004 ou n? 6, de 18 de dezembro de 2018) e/ou na antiga Licenciatura Plena
(Resolugdo do Conselho Federal de Educagio - CFE n? 3, de 16 de junho de 1987 —
Licenciado/Bacharel) e Registro no Sistema do Conselho Federal de Educacio Fisica -
CONFEF/Conselhos Regionais de Educacio Fisica - CREFs.

TECNICO AGRICOLA
Ensino Médio Técnico na drea e registro no Conselho.

TECNICO EM INFORMATICA
Ensino Médio Técnico em Informatica.

TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO |
Ensino Médio Técnico em Seguranga do Trabalho e registro no Ministério do Trabalho.



i P reteitura o

~SOROCABA

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORGCAMENTARIO/FINANCEIRO
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PA n° 9.285/2008 - Estrutura Administrativa da SES

PROGRAMA - 7004 - GESTAO E ADMINISTRACAQ DE PESSOAS

—

Na qualidade de ordenador da despesa, declaro que o presente gasto referente a contratagio supra citada, conforme
anexo e de acordo com projeto que acompanha, dispde de suficiente dotacio e de firme e consistente expectativa e suporte de

caixa, conformando-se as orientacdes do Planc Plurianual e da Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Em seguida, estimo o impacto trienal da despesa, nisso também considerando sua eventual e posterior operacao:

1 - Impacto orcamentarioffinanceiro (LRF, art. 16, 1): Valores Correntes LDO 2022:

DESPESAS DE INVESTIMENTOS

Valor da despesa no 1° exercicio 2023
Valor da despesa no 2° exercicio 2024
Valor da despesa no 3° exercicio 2025

DESPESAS DE CARATER CONTINUADO

Impacto % sobre o Caixa do 1° exercicio 2023
Impacto % sobre o Caixa do 2° exercicio 2024
Impacto % sobre o Caixa do 3° exercicio 2025

R$
RS
R$

Valor .

Valor
123.588,85

38.613.475,89

39.964.947 55

Previs. Receita LDO
R$ 3.556.638.000,00
R$ 3.582.148.000,00
R$ 3.582.474.000,00

Previs. Receita LDO
R$ 3.556.638.000,00
R$ 3.582.148.000,00
R$ 3.582.474.000,00

% Impacto
0,000%
0,000%
0,000%

% Impacto
0,003%
1,078%
1,116%

2 = Composigao das despesas de carater continuado:

Periodo 2023

Capital R$ -
Custeio R% 123.588,85 R$
Total RS 123.588,85 RS

R$

2024

38.613.475,89
38.613.475,89

2025
R$ -
R§ 39.964.947,55
R$ 39.964.947,55

Total
R$ -
R$ 78.702.012,29
R$ 78.702.012,29

28 setembro, 2023
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